oHN

]

BEN INSTITUTO FEDERAL Compus

BBl Sudeste de Minas Gerais | 53o)odo del-Rei

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCI@ E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE
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COORDENACAO GERAL DE GESTAO DE PESSOAS

Relatério de Atividades Externas

DEFINICAO

Relatdrio que os servidores que executam atividades fora da sede do 6rgao e em condi¢des
materiais que impecam o registro diario da folha de ponto devem, mensalmente, encaminhar a
Coordenacao Geral de Gestédo de Pessoas como forma de comprovacao da assiduidade e prestacéo
de servigo.

DOCUMENTACAO NECESSARIA

1. Relatério de Atividades Externas.

FLUXO OPERACIONAL

Etapa Responsavel Procedimento

1 Servidor interessado Preenche o relatério e entrega a CGGP.

Coordenacéo Geral de

~ Verifica o relatério e, caso esteja tudo correto, arquiva-o.
Gestao de Pessoas

FUNDAMENTACAO LEGAL

1. 84° do Art. 6° do Decreto n.° 1.590, de 10 de agosto de 1995.
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Relatério de Atividades Externas

Referente ao més de 20

Eu, s

matricula SIAPE , lotado(a) no setor

do campus Séao Jodo del-Rei, relato as seguintes atividades realizadas em ambiente externo

a Instituicdo, conforme o Art. 6° do Decreto 1.590/19952.

DATA ATIVIDADES

Campus Séo Joao del-Rei, de de

Assinatura do(a) Servidor(a)
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