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COORDENACAO GERAL DE GESTAO DE PESSOAS

Requerimento de Licenca a Gestante e Prorrogacao da Licenca
a Gestante

DEFINICAO

A Licenca a Gestante pode ser obtida pelas servidoras efetivas e temporarias em dois
diferentes momentos:

- A partir do nascimento do filho: com a apresentacdo do requerimento e da Certiddo de
Nascimento;

- Antes do nascimento do filho: por meio de pericia médica junto ao SIASS.

A Licenca a Gestante é concedida por 120 (cento e vinte) dias consecutivos, sem prejuizo da
remuneracgao, e pode ser prorrogada por mais 60 (sessenta) dias consecutivos, quando solicitado
pela servidora.

No caso de adogéo de crianga, € concedida a Licenga a Adotante. Neste caso, favor verificar
o requerimento de Licenca &/ao Adotante.

DOCUMENTACAO NECESSARIA (PARA REQUERER ANTES DO NASCIMENTO)

1. A servidora devera agendar pericia médica no SIASS da Universidade Federal de Sdo Jodo
del-Rei, pelo nimero de telefone (32) 3379-5487 ou pelo e-mail siass@ufsj.edu.br.

DOCUMENTACAO NECESSARIA (PARA REQUERER A PARTIR DO NASCIMENTO)

1. Requerimentos preenchidos pela servidora;
2. Certidado de Nascimento.

INFORMACOES GERAIS

1. A servidora tem até o final do primeiro més pos-parto para solicitar a Prorrogagéo da Licenga
a Gestante. O requerimento de prorrogacdo pode ser entregue juntamente com o requerimento de
Licenca a Gestante;

2. Para calcular o periodo da Licenca a Gestante, conta-se o dia de nascimento e os 119 (cento
e dezenove) dias seguintes, consecutivos, independente de feriados/recessos. A prorrogacao da
licenca seré concedida a partir do dia subsequente ao ultimo dia do periodo inicial de 120 dias;

3. E facultado & servidora solicitar ou néo a Prorrogacdo da Licenca a Gestante;

4. No caso de natimorto, a servidora tera direito a 30 (trinta) dias de repouso remunerado.
Decorridos 30 (trinta) dias do evento, a servidora sera submetida a exame médico e, se julgada
apta, reassumira o exercicio. Caso inapta, a Licen¢a a Gestante tera continuidade;

5. No caso de aborto, a servidora tera direito a 30 (trinta) dias de repouso remunerado, devendo
passar por pericia médica via SIASS. Decorrido o periodo de afastamento, a servidora que se
julgar incapaz de reassumir suas funcdes devera requerer licenca para tratamento de salde e se
submeter novamente a pericia médica.

6. No caso em que a crianga venha a falecer horas apés o parto, h4 a concessdo normal da
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Licenca a Gestante. Contudo, ndo é possivel obter a prorrogacéo da licenca.

FLUXO OPERACIONAL (REQUERIMENTO ANTES DO NASCIMENTO)

Gestao de Pessoas

Etapa Responsavel Procedimento
1 Servidora interessada Agenda a pericia médica junto ao SIASS/UFSJ.
Realiza a pericia. Caso se confirme a concessédo da
2 SIASS licenca, faz o lancamento da mesma no SIAPE e
encaminha a documentagdo comprobatéria a CGGP do
campus do IF Sudeste MG.
Coordenacio Geral de Abre o processo e anexa a documentacdo. Faz o
3 ¢ acompanhamento da licenca até sua finalizagéo,

guando arquiva o processo.

FLUXO OPERACIONAL (REQUERIMENTO A PARTIR DO NASCIMENTO)

Gestao de Pessoas

Etapa Responsavel Procedimento
1 Servidora interessada Preer_1che 0 formula\lrlo, anexa a Certiddo de
Nascimento e entrega a CGGP.
~ Confere o formulario e a certiddo. Caso esteja tudo
Coordenacao Geral de . 0
2 ~ correto, abre o0 processo e solicita a emissdo de
Gestéo de Pessoas . ~ . )
portaria de concesséo ao Gabinete do Diretor-Geral.
3 Gabinete do Diretor-Geral Emite portaria de concessdo. O processo é devolvido a
CGGP.
~ Cadastra a licenca no SIAPEnet. Faz o
Coordenacao Geral de , A T
4 acompanhamento da licenca até sua finalizagéo,

guando arquiva 0 processo.

FUNDAMENTACAO LEGAL

. Art. 207 da Lei n.° 8.112, de 11 de dezembro de 1990;

. Orientacdo Consultiva n.° 35 DENOR/SRH/MARE, de 14 de abril de 1998;

. Decreto n.° 6.690, de 11 de dezembro de 2008;

. Nota Técnica n.° 271 COGES/DENOP/SRG/MP, de 25 de setembro de 2009;

. Nota Técnica n.° 711 COGES/DENOP/SRH/MP, de 10 de dezembro de 2009;

. Nota Informativa n.° 215 CGNOR/DENOP/SEGEP/MP, de 04 de marco de 2011;

co o 01l A WDN P

. Nota Técnica n.° 324 CGNOR/DENOP/SEGEP/MP, de 03 de outubro de 2012;

9. Nota Técnica n.° 121 CGNOR/DENOP/SEGEP/MP, de 12 de agosto de 2014;

10. Nota Técnica n.° 12458 SEGEP/MP, de 31 de agosto de 2016.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8112cons.htm
https://conlegis.planejamento.gov.br/conlegis/pesquisaTextual/atoNormativoDetalhesPub.htm?id=5021
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/decreto/d6690.htm
https://conlegis.planejamento.gov.br/conlegis/pesquisaTextual/atoNormativoDetalhesPub.htm?id=8159
https://conlegis.planejamento.gov.br/conlegis/pesquisaTextual/atoNormativoDetalhesPub.htm?id=7384
https://conlegis.planejamento.gov.br/conlegis/pesquisaTextual/atoNormativoDetalhesPub.htm?id=8388
https://conlegis.planejamento.gov.br/conlegis/pesquisaTextual/atoNormativoDetalhesPub.htm?id=9129
https://conlegis.planejamento.gov.br/conlegis/pesquisaTextual/atoNormativoDetalhesPub.htm?id=9806
https://conlegis.planejamento.gov.br/conlegis/pesquisaTextual/atoNormativoDetalhesPub.htm?id=12747
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COORDENACAO GERAL DE GESTAO DE PESSOAS

Requerimento de Licenca a Gestante

Eu, )

matricula SIAPE , lotada no setor do

Campus Sao Jodo del-Rei, venho requerer, por meio deste, a concesséo de Licenca a Gestante no
periodo abaixo especificado, em funcdo de nascimento de filho, conforme Art. 207 da Lei n.° 8.112,

de 11 de dezembro de 1990, e Certiddo de Nascimento em anexo:

Periodo de Licenca: / / *a / / (120 dias corridos).

* Data de nascimento do filho.

Campus Séao Joao del-Rei, de de

Assinatura da Servidora
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PROTOCOLO

INSTITUTO FEDERAL Campus Recebi em / / .

Sudeste de Minas Gerais Sdo Jodo del-Rei

Ass.:

Requerimento de Prorrogacéo da Licenca a Gestante

matricula SIAPE , lotada no setor

venho requerer, por meio deste, a Prorrogacao da Licenca a Gestante, de acordo com o Decreto

COORDENACAO GERAL DE GESTAO DE PESSOAS

Eu,

n°. 6.690, de 11 de dezembro de 2008.

enguanto usufruir do beneficio, de exercer qualquer atividade remunerada, comprometendo-me a

Declaro estar ciente do teor do referido decreto, bem como da impossibilidade,

devolver ao erario publico os prejuizos advindos de informagdes divergentes.

Campus Séao Joao del-Rei, de

Assinatura da Servidora
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