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Guia para elaboracao de projeto para eventos

Para elaboragédo do projeto de um evento, o proponente devera definir:

1- Nome do evento

O nome do evento deve exprimir seus objetivos e ser de facil assimilacdo pelo seu
publico-alvo. Via de regra, a denominagéo do evento contempla inicialmente o nimero de série,
a metodologia de trabalho e a abrangéncia.

2- Tipo do evento

O tipo de evento devera respeitar a Tipologia de Eventos constante no ANEXO II-
TIPOLOGIA DE EVENTOS

3- Objetivos do evento

Todo planejamento de eventos esta intimamente relacionado aos objetivos que se
deseja alcancar com a sua realizacéo. Assim, é necessario defini-los, com preciséo, a fim de

que os resultados obtidos sejam os previstos.

4- Publico
O publico-alvo deve ser bem definido, para que se tenha conhecimento do nimero total

de convidados e de quais estratégias de comunicacdo devem ser adotadas.

5- Data, horéario e local
A fixacao da data do evento e do hordrio é de vital importancia. Marcar um evento, em
data/horario coincidentes com outras iniciativas da mesma natureza ou destinadas ao mesmo

publico/regido, pode determinar 0 seu insucesso.

Importante: O éxito do evento também reside na escolha do local adequado. Por local
ndo se entende somente 0 espago fisico - condizente com os objetivos e programagédo - onde
serd realizado o evento, mas o préprio local geografico considerando os aspectos:

-- facilidade de acesso;

-- condigdes turisticas;

-- infraestrutura de hospedagem e alimentacéo;

-- condicao econbmica dos participantes;

-- concentracdo de publico-alvo.
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